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~ CASTPRVNI
UVODNI USTANOVENI
CLI
Preambule
1. Tato smérnice se vydava k nastaveni finan¢ni kontroly podle zékona ¢. 320/2001 Sb.,
0 finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkont (zdkon o finan¢ni
kontrole), ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,zakon o finan¢ni kontrole®).
2. Tato smérnice upravuje
a. fidici kontrolu u piijmovych a vydajovych operaci,
b. vefejnospravni kontrolu u Zzadateld a piijemcu vefejné finan¢ni podpory
Z rozpoctu obce,
c. vefejnospravni kontrolu u ptispévkovych organizaci zfizovanych obci.
3. Ustanovenim této smérnice se fidi vSechny osoby, které se podili na fizeni a kontrole
vetejnych financi obce.

CL1I
Cil finan¢ni kontroly
1. Starosta a vSechny osoby, které se podili na hospodafeni s vefejnymi prostiedky,
zajisti, ze je s nimi nakladano ucelné, hospodarné a efektivné a v souladu se zakonem.
2. S verejnymi prosttedky je nakladano
a. ucelné, pokud dosazené vysledky odpovidaji stanovené potiebé,
b. hospodarné, pokud jsou zdroje k dispozici ve spravnou dobu, v dostatecném
mnozstvi, v pfiméfené kvalité a za co nejvyhodnéjsi cenu a
c. efektivné, pokud je dosaZeno co nejlepsiho vztahu mezi pouzitymi prostiedky
a dosazenymi vysledky.

CAST DRUHA

RIDICIi KONTROLA
CL. 11

Piedmét Fidici kontroly
1. Ridici kontrola zahrnuje hodnoceni a ovéfovani skuteGnosti rozhodnych
pro hospodateni s vefejnymi prostfedky
a. pfi pfipravé piijmovych a vydajovych operaci pfed jejich zahdjenim
(pfedbézna tidici kontrola),
b. pozahajeni pfijmovych a vydajovych operaci az do jejich ukonceni a
vyuctovani (pribeézna fidici kontrola) a
C. pfi nasledném hodnoceni dosazenych vysledkll uskutecnovanych ptijmovych
a vydajovych operaci (nasledna fidici kontrola).

2. Ptedbézna tidici kontrola se neprovadi u pfijmovych a vydajovych operaci, u kterych
obec, jeji organy nebo zaméstnanci nemiizou ovlivnit uskute¢néni nebo vysi piijmu
nebo vydaje. Predbézna fidici kontrola se neprovadi zejména u piijmi ze spravnich
poplatkli, mistnich poplatkii a ze svéfenych a sdilenych dani. U téchto piijmovych a
vydajovych operaci vSak musi byt provedena nésledna fidici kontrola.



Schvélenim piijmové nebo vydajové operace v ramci fidici kontroly neni doteno
schvalovani pfislusnymi organy obce podle zakona ¢. 128/2000 Sb., 0 obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpisa.

CL 1V

Osoby povérené vykonem Fidici kontroly
Ridici kontrolu provadi mistostarosta obce jako piikazce operace, spravce operace a
osoba odpovédna za vedeni ucetnictvi.
V obci je sloucena funkce spravce rozpoctu a osoby odpoveédné za vedeni ucetnictvi
podle ustanoveni § 26 odst. 3 zakona o finanéni kontrole. Tyto funkce vykonava osoba
za vedeni Ucetnictvi, kterou je starosta obce (dale jen ,,acetni*)
Ugetni je dale zodpovédna za vykon prabézné a nasledné kontroly.

RIDICI KONTROLA U PRIJMOVYCH OPERACI
CLV
Piiprava prijmové operace
Pti ptipravé pfijmové operace, mistostarosta overi
a. soulad pfijmové operace se stanovenymi Ukoly a schvalenymi zaméry a cili
obce,
b. soulad pfijmové operace s pravnimi pfedpisy a opatienimi piijatymi organy
vetejné spravy v mezich téchto pravnich predpisi a
c. soulad se zdsadami ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti podle ustanoveni
§ 4 zékona o finan¢ni kontrole
Mistostarosta identifikuje a vyhodnoti rizika, které s pfipravovanou operaci souvisi a
ptfipadné navrhne/realizuje opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni,
Mistostarosta ovéri, Ze je operace doloZzena vécné spravnymi a uplnymi podklady.
Mistostarosta na zaklad¢é posouzeni vyse uvedenych skutecnosti rozhodne o schvaleni
(ptip. neschvéleni) piijmové operace a vyhotovi o tUkonech podle pifedchoziho
odstavce zaznam.
U piijmu, které schvaluje zastupitelstvo obce, se provede kontrola pted ptedloZzenim
materidlu zastupitelstvu.

CL. VI

Cil Fidici kontroly u pfijmovych operaci
Cilem ftidici kontroly u pfijmovych operaci je zajistit, aby byly vefejné prostiedky do
obecniho rozpoctu vybrany vcas, od spravné osoby (dluznika) a ve spravné vysi.
Pokud jsou vetejné prostiedky ptipsany na bankovni ucet obce (ptip. do pokladny),
ucetni provéri, zda byly pfipsadny od spravné osoby (dluznika), v¢as a ve spravné vysi.
Toto ovéfeni provede pied zauctovanim piijmu do Gcetnictvi obce.
Ucetni je povinen priibézné sledovat a vyhodnocovat, zda piijmy, na které ma obec
narok, jsou na bankovni ucet ptipisovany (piipadné hrazeny do pokladny) vcas, ve
spravné vysi a od spravné osoby (dluznika).



V piipad€, ze ucetni zjisti, Zze vefejné prostiedky nebyly pfipsany (uhrazeny do
pokladny) véas, ve spravné vysi nebo od spravné osoby (dluznika)

a. oveii existenci, vysi a splatnost pohledavky,

b. identifikuje a vyhodnoti rizika, které s pfijmovou operaci souvisi a pfipadné

navrhne opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

Ucetni vyhotovi o ukonech podle predchoziho odstavce zdznam a pieda ho spolu
s ostatnimi podklady mistostarostovi.
Mistostarosta na zékladé zdznamu a souvisejicich podkladii rozhodne o dalSim
postupu.

RIiDICI KONTROLA U VYDAJOVYCH OPERACI
Cl. VII

Piedbézna ridici kontrola pred vznikem zavazku
Predbézna tidici kontrola pfed vznikem zavazku probihd pii pfipravé vydajové
operace tj. pifed odeslanim objednavky, pfed uzavienim smlouvy, pied vyhlaSenim
zadavaciho fizeni, pfed podpisem smlouvy o poskytnuti vefejné finan¢ni podpory.
Pti ptipravé vydajové operace mistostarosta overi
a.nezbytnost operace ke splnéni ukolli obce,
b.soulad operace s pravnimi pifedpisy a opatienimi pfijatymi organy
vetejné spravy v mezich téchto pravnich ptedpisi,
c.soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani
vetejnych zakazek,
d.soulad operace se zasadami ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti
podle ustanoveni § 4 zdkona o finan¢ni kontrole a
e.doloZeni pfipravované operace vécné spravnymi a Uplnymi podklady.
Mistostarosta identifikuje a vyhodnoti rizika, které s pfipravovanou operaci souvisi
a pfipadné navrhne/realizuje opatieni k jejich vylouc¢eni nebo zmirnéni.
Mistostarosta vyhotovi navrh individualniho pfislibu a na zdkladé¢ ukont podle
odstavce 2 rozhodne o schvaleni (ptip. neschvaleni) vydajové operace.
V ptipadé, ze mistostarosta schvali vydajovou operaci, stvrdi to svym podpisem
a preda navrh individudlniho pfislibu a souvisejici podklady uéetnimu jako spravci
rozpoctu.
Ugetni jako spravce rozpo&tu ovéi, zda
a. byla vydajova operace schvalena piikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni,
b. je podpis piikazce operace shodny s podpisovym vzorem,
€. je vydajova operace v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy,
projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani
s vetejnymi prostiedky,
d. vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvlaStnimi pravnimi
pfedpisy pro financovani ¢innosti organu vefejné spravy,
e. byla vydajova operace provéiena v souvislosti s rozpo¢tovymi riziky.



Ugetni jako spravce rozpoétu, na zakladé posouzeni vyse uvedenych skuteénosti,
rozhodne o schvaleni (pfip. neschvaleni) vydajové operace. Schvaleni skute¢nosti
podle odstavce 6 potvrdi svym podpisem na individualni ptislib.

Shleda-li ucetni pti predbézné tidici kontrole piipravované operace nedostatky, prerusi
schvalovaci postup a oznami své zjiSténi pisemné¢ piikazci operace s uvedenim divodta
a pripadné piilozi dalsi doklady o opravnénosti svého postupu.

U vydaju, které schvaluje zastupitelstvo obce, se provede kontrola pied predlozenim
materidlu zastupitelstvu.

Cl. VIII
Limitovany pfrislib

Je-li to ti€elné pro zajisténi

e provoznich potteb vyplyvajicich z bézné pravidelné ¢innosti,

e které je nutné zabezpecovat operativné a

e pokud nelze vétitele nebo vysi predpokladanych vydaja urcit predem,
mistostarosta jako piikazce operace a ucetni jako spradvce rozpoctu schvali limitovany
prislib.
Pro schvéleni limitovaného pfislibu se pouZzije schvalovaci postup podle ¢l. VII.
Limitovany piislib se vyhotovuje v pfipadé¢ béznych provoznich nakupt, dle potieb
obce.
Limitovany pfislib stanovi limit vydaji, obdobi, na které je tento limit poskytnut,
a predmét vydaji.

ClL IX
PredbéZna Fidici kontrola po vzniku zavazku
Pied provedenim platby mistostarosta u vydajové operace oveéii
a. existenci zavazku,
stav plnéni,
spravnost urceni vétitele, vysi a splatnost zavazku,
podminky splatnosti zavazku a

® o0

soulad s individualnim pfislibem podle ¢l. VII nebo limitovanym ptislibem
podle ¢l. VIIL

Mistostarosta identifikuje a vyhodnoti rizika, kterd s pfipravovanou operaci souvisi
a ptipadné navrhne opatieni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni.

V pfipad¢é, Ze je castka pozadovand k uhrazeni vysS§i nez cCastka schvalena
individualnim ¢i limitovanym pfislibem, posoudi mistostarosta odiivodnéni navySeni
ceny dle ¢l. VII odst. 2 a provede o této kontrole zdznam.

Mistostarosta vyhotovi nadvrh pokynu k zajiSténi platby a na zékladé¢ tkont podle
odstavce 1 rozhodne o schvaleni (pfip. neschvaleni) vydajové operace. Pokud
vydajovou operaci schvali, podepiSe pokyn k zajisténi platby a pfeda ho ucetni
k zajisténi platby.

Ucetni jako hlavni uéetni ped provedenim platby ovéii



o

a. soulad podpisu piikazce operace v pokynu k zajisténi platby s podpisem
uvedenym v podpisovém vzoru,

b. soulad udaju o véfiteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku s tdaji ve vydaném

pokynu K zajisténi platby,

soulad pokynu ptikazce operace k zajisténi platby s individualnim pftislibem,

d. jiné skute¢nosti tykajici se uskuteénéni operace jako tcetniho ptipadu podle
zakona o Gcetnictvi a

o

e. souvisejici ucetni rizika.
V pfipad¢, Zze je castka pozadovana k uhrazeni vysS$i nez castka schvalena
individudlnim ¢i limitovanym pfislibem, posoudi ucetni jako spravce rozpoctu
nalezitosti dle ¢l. VII odst. 6.
Pokud ucetni jako hlavni Gcetni vydajovou operaci schvali, podepise pokyn k zajisténi
platby a zajisti platbu.
Shleda-li Gcetni pii predbézné tidici kontrole nedostatky, pferusi schvalovaci postup
a oznami své zjisténi pisemné mistostarostovi.
U vydaja, které schvaluje zastupitelstvo obce se provede kontrola pted predlozenim
materialu zastupitelstvu.

Cl. X
Priabézna Fidici kontrola vydajovych operaci
Ugetni u vydajovych operaci, u nichZ plnéni probihd priibézné miniméalné po dobu
6 mésicl, provadi pribéznou kontrolu. V ramci prubézné kontroly ucetni overi
a. soulad vydajové operace s pravnimi piedpisy a se zdsadami ucelnosti,
hospodérnosti a efektivnosti podle ustanoveni § 4 zdkona o finan¢ni kontrole,
b. plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou
operaci,
c. soulad pfedpokladanych a jiz dosaZenych vysledkili operace a
d. skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho piipadu podle zakona
0 Ucetnictvi.
Ucetni identifikuje a vyhodnoti rizika, ktera s probihajici operaci souvisi a piipadné
navrhne opatieni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni.
O priibézné kontrole podle ptredchoziho odstavce Ucetni sepiSe zdznam. V ptipadé, Ze
ucetni identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, preda zaznam piikazci operace
K ptijeti opatieni k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatkd.

Cl. X1
Nasledna Fidici kontrola
Ugetni u vydajovych operaci provadi naslednou fidici kontrolu u vybranych operaci.
Ucetni vybira ke kontrole operace s nejvyssi mirou rizika.
V ramci nasledné kontroly ti€etni ovéii
a. soulad vydajové operace s pravnimi piedpisy a se zasadami ucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti podle ustanoveni § 4 zakona o finan¢ni kontrole,



b. plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou
operaci,
c. soulad predpokladanych a dosazenych vysledki operace, vcéetné jejich
udrzitelnosti a
d. skuteCnosti tykajici se operace jako ucetniho piipadu podle zakona
0 ucetnictvi a identifikuje a vyhodnoti rizika, ktera s probihajici operaci
souvisi a ptipadné navrhne opatieni k jejich vylouc¢eni nebo zmirnéni.
O naésledné kontrole podle ptfedchoziho odstavce ucetni sepiSe zaznam. V ptipadé, ze
identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, pfeda zaznam mistostarostovi K ptijeti
opatfeni k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatkd.

CAST TRETI
VEREJNOSPRAVNI KONTROLA
CL XII
Piredmét verejnospravni kontroly
Veftejnospravni kontrola zahrnuje hodnoceni a ovéfovani

a. skute¢nosti rozhodnych pro hospodafeni s vefejnymi prostiedky, které jsou
poskytovany ve formé vefejné finan¢ni podpory a

b. hospodaieni ztizovanych piispévkovych organizaci.

Vetejnospravni kontrolou se u verejné finanéni podpory ovéiuje, zda Zadatel nebo
ptijemce dodrzuje

a. pravni pfedpisy v piimé souvislosti s poskytovanou vetfejnou finanéni
podporou a

b. podminky stanovené obci jako poskytovatelem vetejné finanéni podpory ve
smlouvé o poskytnuti vefejné finan¢ni podpory.

Veftejnospravni kontrola v pfipadé poskytovani vefejné financni podpory ma 3 faze:

a. predbéznd kontrola, kterd je zameéfena zejména na kontrolu podkladi
predloZenych Zadatelem o vefejnou finan¢ni podporu,

b. pribézna kontrola, ktera je zaméfena zejména na kontrolu pribézného
dodrZovani pravnich piedpist a stanovenych podminek,

c. naslednd kontrola, kterd probiha po vyplaceni vefejné finan¢ni podpory a jejim
vyporadani a je zaméfena zejména na kontrolu dodrzeni pravnich ptedpist
souvisejicich s poskytnutou vetfejnou finan¢ni podporou a dodrzeni podminek,
za nichz byla vefejna finan¢ni podpora poskytnuta.

4. Vetejnospravni kontrolou se u zFizované prispévkové organizace ovétuje, zejména

zda
a. jsou dodrzovany pravni predpisy upravujici
I. fizeni a kontrolu vetejnych financi,
Ii. hospodafeni s vefejnymi prostiedky,
iii. ucetnictvi a vykaznictvi.
b. je nastaven pfiméfeny a ucinny systém finanéni kontroly.



Cl. XII
Postup verejnospravni kontroly

1. Vetejnospravni kontrolu provadi starosta obce nebo zaméstnanci ufadu povéteni

starostou obce Vv rozsahu svého povéteni.

2. Pii vykonu vefejnospravni kontroly se postupuje podle zakona ¢&.255/2012 Sb.,

0 kontrole (kontrolni fad).

3. Externi auditor/kontrolor se miize na vefejnospravni kontrole podilet pouze jako

pfizvana osoba.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI
CL X1V
1. Smeérnice nabyva Gc¢innosti dne 1.1.2023.
2. Podpisové vzory:
Mistostarosta obce (ptikazce operace) — Mgr. Ondiej Rus

Ucetni a spravce rozpoc¢tu — Jana Sedova

V SuchovrSicich dne 16.11.2022

Jana Sedova
Starostka obce

Mgr. Ondiej Rus
Mistostarosta obce

Ing. Jifi Rus
Mistostarosta obce

Projednéano a schvaleno Zastupitelstvem obce SuchovrSice dne 16.11.2022 usnesenim ¢.
13/1/2022.



