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I. Uvod

Tato smérnice upravuje v souladu s ustanovenim § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakazek (dale jen ,,zdkon®), postup Obce SuchovrSice (dale jen ,,obec™) pfi
zadavani verejnych zakézek malého rozsahu.

II. Vymezeni pojmii

Zadavatelem se rozumi obec, jako vefejny zadavatel, a jeji prispévkové organizace;

Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakdzka, jejiz predpokladand
hodnota neptfesahne v ptipad¢ verejné zakazky na dodavky nebo sluzby 3 mil. K¢ bez DPH
nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 9 mil. K¢ bez DPH (dale také jen ,,vefejna
zakazka®);

Predpokladanou hodnotou veiejné zakdzky se rozumi zadavatelem predpokladand vyse
uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v
souladu s pravidly stanovenymi zédkonem (zejména § 16 zdkona) a touto smérnici a na zékladé
udaju a informaci o zakéazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni ziskanych vhodnym
zpusobem nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzultacemi
nebo jinym vhodnym zpisobem;

Dodavatelem se rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace;

Utastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni;

Profilem zadavatele eclektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zdkona, ktery umoziuje
neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke
svym vetejnym zakézkam.

III. Zakladni zasady

1. Zadavatel je povinen pii zadavani vSech vefejnych zakdzek malého rozsahu dodrzet
zasady uvedené v § 6 zakona, tj. zejména dodrZovat zasady transparentnosti a
pfiméefenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace, pficemZ soucasné nesmi
omezovat Ucast v zaddvacim fizeni t¢ém dodavatelim, ktefi maji sidlo v ¢lenskych statech
Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v
jiném staté, ktery méa s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zarucujici ptistup dodavateliim z téchto stati k zaddvané verejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéz povinen =zajistit, aby realizované zakazky napliovaly principy
hospodarnosti, i€elnosti a efektivity vydaji vynaklddanych z vefejnych prostiedkd.

IV. Pusobnost smérnice

1. Zadavatel je pifi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se
nasledujicimi ustanovenimi této smernice, vyjma:
a) vefrejnych zakazek uvedenych v ustanoveni §§ 29 a 30 zakona,
b) vetejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych ptipadech, kdy z ¢asovych divoda
neni mozné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v piipadech:
- odstranovani bezprostfednich nésledkl havarijnich stavd,
- zivelnych pohrom,
- odvraceni mozného ohrozeni,



c) vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zadano
stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za Ucelem zajiSténi
kompatibility se stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami,

d) vefejnych zakadzek malého rozsahu v piipadé, Zze poptdvané plnéni poskytuje z
technickych nebo uméleckych diivodl, z divodi ochrany vyhradnich prav, prava
duSevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z divodu vyplyvajicitho ze
zvlastniho pravniho piedpisu pouze jeden urCity dodavatel, nebo by jiné provedeni
vetejné zakazky bylo mimotadné technicky naro¢né, nehospodarné ¢i jinak nevhodné;
v takovém piipad¢ zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

e) vetejnych zakdzek vyjmutych z plsobnosti této smérnice na zdklad¢ predchozi
pisemné vyjimky ud€lené zadavatelem.

2. Postupy pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostiednictvim dota¢niho titulu, se fidi vyhradn¢ aplikovatelnymi metodikami,
zavaznymi pokyny a dalSimi pravidly pfislusného opera¢niho programu ¢i dotacniho
titulu. V ptipad€ rozporu neékterych ustanovené plati ustanoveni piisnéjsi.

V. Stanoveni predpoklidané hodnoty

1. Pfi stanoveni pifedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla potidit v prib&hu ucetniho
obdobi (kalendéainiho roku). To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena
je v prubéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby potizuje
opakované podle svych aktudlnich potieb.

2. Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty pod finan¢ni limity stanovené touto smérnici.

VI.  Postup pri zadavani vefejnych zakazek

Na postup piispévkovych organizaci pifi zadavani vetejnych zakézek dle této smérnice se
nevztahuji povinnosti projedndni a schvaleni organy obce, nestanovi-li zfizovaci listina
piispévkoveé organizace jinak. Pii zadavani vetfejnych zakazek jedna za prispévkovou
organizaci jeji statutdrni zastupce.

A. Verejné zakazky malého rozsahu, jejichZz predpokladana hodnota nepresahuje
50.000,- K¢ bez DPH

O dodavateli vetejné zakdzky, jejiz predpokladand hodnota neptesahuje uvedenou ¢astku,
rozhoduje starosta obce. Starosta obce je opravnén rozhodnout o pfimém zadani zakazky
konkrétnimu dodavateli za cenu v misté a ¢ase obvyklou nebo si vyzada vice nabidek;
vychazi pfitom z aktualni situace na trhu, z mistnich znalosti a svych zkuSenosti. Pfitom je
vazéan schvélenym rozpoctem obce.

V ptipadech, kdy je predmétem vetejné zakazky bézné dostupné zbozi, Ize jako nabidku
pouzit i nabidku prodeje zbozi v internetovém obchodé¢.

B. Verejné zakazky malého rozsahu, jejichZ predpokladana hodnota presahuje 50.000,-
K¢ bez DPH, ale nepiesahuje 300.000,- K¢ bez DPH

O dodavateli vefejné zakéazky, jejiz predpoklddana hodnota piesahuje 50.000,- K¢ bez
DPH a nepiesahuje 300.000,- K¢ bez DPH, rozhoduje starosta obce spolecné s alespon
jednim mistostarostou obce nebo jinym ¢lenem zastupitelstva obce, ktery ma odpovidajici
odbornost ve vztahu k predmétu vetejné zakdzky (déale jen ,,odpovédné osoby*); pfi



zadavani vetejné zakazky postupuji odpovédné osoby dle pravidel uvedenych v pism. A.
véte druhé a treti tohoto ¢lanku.

. Vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpoklidand hodnota presahuje
300.000,- K¢ bez DPH, ale nepresahuje 600.000,- K¢ bez DPH

Odpovédné osoby vyzvou k predlozeni nabidky vice dodavateli (min. 2), v odiivodnénych
piipadech mohou vyzvat pouze jednoho dodavatele; vychazeji ptfitom z aktudlni situace na
trhu, z mistnich znalosti a svych zkuSenosti.

Odpovédné osoby vyzvou k piedlozeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi jsou z
hlediska své odbornosti, schopnosti a zkusenosti pozadované plnéni schopni fadné a vcas
dodat.

V ptipadech, kdy je predmétem vetejné zakazky bézné dostupné zbozi, 1ze jako nabidku
pouzit i nabidku prodeje zbozi v internetovém obchodé.

Zadany mohou byt pouze vefejné zakazky, jejichz financovani je kryto schvalenym
rozpoctem obce.

O vybéru dodavatele, resp. nejvhodnéjsi nabidky, rozhoduje zastupitelstvo obce. Na
zaklad¢ tohoto rozhodnuti vystavi zadavatel vybranému dodavateli objednavku na
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uzavie smlouvu.

. Verejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota presahuje
600.000,- K¢ bez DPH

Vyzva k podani nabidky

Vyzva k plnéni vetejné zakazky je soubor dokumentl, udaji, pozadavkl a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vetejné zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky.

Vyzva zpravidla obsahuje poZadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele ve
smyslu ustanoveni § 73 a nasl. zdkona. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované
kvalifikace pouze na informace a doklady bezprostfedné souvisejici s pfedmétem vetejné
zakazky.

Vyzva musi dale obsahovat alespon:

a) obchodni podminky, v¢etné platebnich podminek,

b) dobu a misto plnéni zakazky,

c¢) zpisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

d) pozadavky na zpiisob zpracovani nabidkové ceny — nabidkova cena musi obsahovat
veSkeré ndklady na splnéni vefejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly
porovnatelné,

e) podminky a poZadavky na zplsob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovédna v
pisemné formé, zpravidla v ¢eském jazyce, souasti nabidky bude vzdy podepsany
navrh smlouvy,

f) misto podani nabidky a lhtita pro jeji podani (datum a ¢as), kontaktni osoba

g) vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu:

- zadavatel si vyhrazuje pravo v prubchu lhiity pro podani nabidek vyzvu zménit,
upfesnit nebo doplnit,

- zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani diivodu,

- zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky,



- zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladt, které
dodavatel vynalozi v souvislosti s podanim nabidky.

2. Zahdjeni fizeni

Zadavatel vyzve k podani nabidek alespoii 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek
zpravidla uvetejni zpiisobem umoziujicim dalkovy pfistup.

V ptipadech, kdy nedosahuje pocet dodavatelti pozadovaného plnéni pusobicich na trhu
minimélniho poctu uvedeného v predchozim odstavci, zadavatel oslovi vSechny
potencialni dodavatele na trhu, ktefi jsou schopni z hlediska své odbornosti a zkuSenosti
jim pozadované plnéni fadn€ a vcas dodat.

O zadani vefejné zakazky rozhoduje zastupitelstvo obce, které zaroven schvali znéni
vyzvy a seznam oslovenych dodavateli.

V rozhodnuti o zadéni vefejné zakéazky zastupitelstvo stanovi piedpoklddanou hodnotu
vetejné zakdzky a mize vymezit i dalSi podminky zakdzky (napf. mnozstvi a kvality
pfedmétu zakazky, obchodni a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele,
kritéria pro hodnoceni nabidek.

Zadany mohou byt pouze vefejné zakazky, jejichz financovéni je kryto schvalenym
rozpoctem obce.

3. Lhuta pro podéani nabidek
Lhiita pro podani nabidek ¢ini 10 kalendainich dnfl, pficemz prvnim dnem lhity je den
nasledujici po dni odeslani vyzvy k podani nabidek. V odivodnénych ptipadech muize
zadavatel stanovit lhltu kratsi.

Ptipadné dodatecné informace k zaddvacim podminkdm oznami zadavatel zplsobem,
jakym bylo fizeni zahdjeno. Soucasné ozndmi dodate¢nou informaci i t¢ém dodavatelim,
ktefi pozadali o poskytnuti zadavacich podminek, vcetné dodate¢nych informaci.
Navazuje-li dodatecna informace na ptredchozi dotaz, zvefejni zadavatel dodatecnou
informaci véetné znéni takového dotazu.

4. Nabidky
Nabidky budou po doruceni ocislovany pofadovym cislem dle data a hodiny pfijeti.

Nabidky doru¢ené po terminu neoteviené vrati zadavatel ucastniku.

Zadavatel posoudi splnéni podminek ucasti ve smyslu § 37 zdkona a nabidky vyhodnoti;
zadavatel mize provést posouzeni splnéni podminek tcasti pied vyhodnocenim nebo az
po vyhodnoceni nabidek (u vybraného ti¢astnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni
podminek ucasti v zaddvacim fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

Zadavatel miZe otevirdnim nabidek, posouzenim splnéni podminek ucasti a
vyhodnocenim nabidek poveétit minimalné 3-Clennou komisi. Ukony komise se pro ucely
této smérnice povazuji za ikony zadavatele.

Zadavatel muze pro ucely zajiSténi fadného prubéhu fizeni pozadovat, aby ucastnik v
pfiméiené lhaté objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil
dalsi nebo chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel mize tuto Zadost
ucinit opakované¢ a mulze rovnéZ stanovenou lhitu prodlouzit nebo prominout jeji
zmeskani. Takto nelze dopliovat ¢i ménit nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo
skutec¢nosti rozhodné pro hodnoceni.

Nabidka, ktera nesplni neéktery z pozadavka zadavatele, musi byt z fizeni vyfazena. O této
skutecnosti zadavatel ucastnika vyrozumi, véetné uvedeni diivodu vytazeni.



O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti a vyhodnoceni potidi zadavatel
protokol obsahujici rozhodné skutecnosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a
posouzeni a hodnoceni nabidek. Protokol obsahuje minimalng¢:

a) seznam oslovenych dodavatelli a seznam doruc¢enych nabidek, véetné identifikacnich
udajt ucastnik,

b) seznam vytazenych nabidek, véetné divodl vytazeni,

c) popis zpusobu hodnoceni nabidek vcetné¢ bodového ohodnoceni a zdivodnéni
ptidéleni jednotlivych bodi a vysledek hodnoceni,

d) udaj o slozeni komise, je-li povéfena provadénim ukoni zadavatele; v takovém
ptipad¢ protokol podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise.

Vvybér nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky samostatnym pisemnym rozhodnutim
nebo podpisem zadavatele na protokolu.

Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede sviij nesouhlas spolu s
davody v protokolu nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sdm, nebo prostiednictvim
jiné komise, nové posoudi a zhodnoti nabidky. Ustanoveni pism. D bodu 4 smé&rnice se
pouzije pfimétene.

Zadavatel vhodnym zplisobem oznami vysledek zadavaciho fizeni v§em Ucastnikiim.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce.

Uzavieni smlouvy

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s ucastnikem, jehoz nabidka byla zadavatelem
vybrana jako nejvhodnéjsi. Pokud dojde k vylouceni vybraného ucastnika, nebo tento
odmitne uzaviit smlouvu, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy ucastnika fizeni,
jehoz nabidka se umistila jako dal$i v potradi.

Smlouva uzaviend s vitéznym dodavatelem bude obsahovat dolozku o schvaleni uzavieni
smlouvy pfisluSnym organem obce dle platné legislativy.

Zadavatel uvetejni celé znéni smlouvy do 15 dnil od jejiho uzavieni na profilu zadavatele.

Zadavatel uvetejni nejpozdé¢ji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skutecné¢ uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle
predchoziho odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni ptfesahuje 1 rok, uvetejni zadavatel
nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho kalendarniho roku cenu na plnéni smlouvy v
predchozim kalendainim roce. Strukturu udaji pro uvetejnéni dle tohoto ¢lanku stanovi
vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvoj.

ZruSeni tizeni

Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zruSeni fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny ucastniky, ktefi ve lhité pro podani
nabidek podali nabidku a jejichz nabidka nebyla vyfazena. V ptipad¢€, Ze zadavatel zrusi
fizeni v pribéhu lhity pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vSem
dodavatelim zplisobem, jakym bylo fizeni zahéjeno.

O zruSeni fizeni rozhoduje zastupitelstvo obce.



VII. ZavéreCna ustanoveni

1. Zadavatel uchovava veskeré dokumenty a doklady tykajici se vefejné zakazky v rozsahu,
ktery umozni nezavislé prezkoumani postupu zadavatele.

2. Nedilnou soucasti této smérnice jsou nasledujici ptilohy:

Ptiloha ¢. 1 — doporuceny vzor vyzvy k podani nabidek
Ptiloha €. 2 — doporuceny vzor protokolu
Ptiloha ¢. 3 — doporuceny vzor oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

3. Tato smérnice rusi v plném rozsahu vnitini organiza¢ni smérnici ¢. S/1/2023 ze dne
15.3.2023.

4. Tato smérnice o zaddvani vetejnych zakazek malého rozsahu nabyva ucinnosti dne
18.6.2025.

V SuchovrsSicich dne 18.6.2025.

Jana Sedova
Starostka ODCE

Mgr. Ondiej Rus
MIStOStaroSta ODCE

Ing. Jiii Rus
MIStOStarOSta ODCE

Projednano a schvaleno zastupitelstvem obce SuchovrSice dne 18.6.2025 usnesenim
zastupitelstva obce ¢. 148/21/2025.



VIII. Prilohy

Priloha ¢. 1 vnitini smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu - VZOR vyzvy k
podani nabidek

Cj.:
V SuchovrS$icichdne .................

VYZVA K PODANI NABIDEK PRO VEREJNOU ZAKAZKU

Zadavatel Obec Suchovrsice, zastoupena Janou Sedovou, starostkou obce (dile jen
»zadavatel®), si Vas timto dovoluje vyzvat k podani nabidky v fizeni o vefejnou zakazku
malého rozsahu na dodavky/sluzby/stavebni prace s NAZVEM ..cevuevnreinennen.

Verejna zakéazka je v souladu s ustanovenim § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakdzek, v platném znéni (dale jen ,,ZZVZ*) realizovand mimo rezim tohoto
zakona, nicméné za dodrzeni zadkladnich zasad zaddvani vefejnych zakazek uvedenych v
ustanoveni § 6 ZZVZ.

I. Predmét verejné zakazky
Predmétem vetejné zakdzky je ........................

II. Predpokliadana hodnota veiejné zakazky

Ptedpokléddand hodnota vetfejné zakézky €ini ............. ,- K¢ bez DPH.

III. Doba a misto plnéni verejné zakazky
Smlouva na dobu plnéni zakazky bude uzaviena na dobu urcitou (do ...... )/neurcitou.
Predpokladany termin zah4jeni praci je ............... Mistem plnéni je Obec SuchovrSice.

IV. Podminky kvalifikace

Dodavatel je povinen prokazat splnéni podminek zakladni a profesni zplsobilosti a

ekonomické/technické kvalifikace dle pozadavkii uvedenych dale v této vyzvé.

Dodavatelé prokazi splnéni zakladni a profesni zptsobilosti a kvalifikacnich pfedpokladi

pfedlozenim cCestného prohlaseni, z jehoZ obsahu bude ziejmé, Ze pfislusny dodavatel

spliiuje zptsobilost a kvalifikaci dle pozadavkl zadavatele. Prohlaseni musi byt u¢inéno

osobou opravnénou; neni-li v daném ptipadé¢ opravnénou osobou statutdrni organ

dodavatele, doporucuje zadavatel, aby ptilohou nabidky byla platnd plna moc udé€lena

opravnéné osob¢ a podepsana statutdrnim organem dodavatele.

Z prohlaSeni musi vyplyvat, ze dodavatel:

- splituje podminky zakladni zptsobilosti analogicky dle § 74 zakona,

- disponuje vypisem z obchodniho rejsttiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisem z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan,

- je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicim predmétu vetejné zakazky,

e (dalst pozadavky na profesni zpusobilost analogicky dle § 77 odst. 2 pism.
b) a c) zakona, ekonomickou kvalifikaci dle § 78 zakona a technickou kvalifikaci dle §
79 zakona - napr. reference, tj. predlozZeni seznamu vyznamnych zakadzek, nebo seznam
Clenu realizacniho tymu a pozZadavky na jejich kvalifikaci)



VI

Pokud tak bude zadavatele pozadovat, je vybrany Ucastnik, se kterym ma byt uzaviena
smlouva, povinen pfed jejim uzavienim piedlozit zadavateli origindly nebo ufedné
ovéfené kopie nize uvedenych dokladi, pfi¢emz nesplnéni této povinnosti se povazuje za
neposkytnuti soucinnosti k uzavienim smlouvy ve smyslu ptislusnych ustanoveni zédkona:

- vypis z evidence rejstiiku trestii ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) zakona,

- potvrzeni piislusného finanéniho tfadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) zdkona,

- potvrzeni piislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu k § 74 odst. 1
pism. d) zdkona,

- vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

- doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpisi v rozsahu
odpovidajicim predmétu vetejné zakazky, zejména doklad prokazujici pftislusné
zivnostenské opravnéni ¢i licenci,

- dalsi listiny (napr. osvédceni vydané i podepsané objednatelem predmétu plnéni
referencni zakdzky, prip. smlouvu s objednatelem a doklad o uskutecnéni plnéni)

Zpisob zpracovani nabidky a dal§i podminky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné formé, v ¢eském jazyce, v souladu s pozadavky
zadavatele uvedenymi v této vyzve€. Nize uvedené pozadavky zadavatele na zplsob
zpracovani a formu nabidky maji zajistit ptehlednost a porovnatelnost predkladanych
nabidek a jsou doporucujiciho charakteru.

Dodavatel ptedlozi nabidku v jednom originale a v jedné kopii (tj. 1 original a 1 kopie).
Original nabidky bude na titulni strance v pravém hornim rohu oznagen ,,ORIGINAL".
Kopie nabidky musi obsahovat na titulni stran¢ v pravém hornim rohu oznaceni
,KOPIE*.

Nabidka bude kvalitnim zpiisobem vytisténa tak, ze bude dobte Citelna a véetné priloh
svazana, tak aby bylo zabranéno neopravnéné manipulaci s jednotlivymi listy. Nabidka
nebude obsahovat opravy a piepisy a jiné nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést
v omyl.

Nabidku poda dodavatel v uzaviené a zcela neporusené obalce ¢i jiném obalu, oznaceném
podle nize uvedeného vzoru:

[Postovni adresa dodavatele]

»Nazev verejné zakazky*

Neotevirat pred terminem otevirani obalek!

[Adresa pro podéani nabidky]

Hodnotici kritérium a zptsob zpracovani nabidkové ceny

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vetejné zakazky je ekonomickd vyhodnost
nabidky.

Nabidky, které budou doruceny ve lhité pro podani nabidek, budou plné a v souladu s
touto vyzvou, budou hodnoceny tak, ze zadavatel ...........................



VII.

VIII.

Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za provedeni vetejné zakazky v souladu s
touto zadavaci dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v korunach ceskych. Nabidkova cena
bude dale strukturovana jako celkova nabidkova cena bez DPH, vySe DPH a celkova
nabidkovéa cena véetné DPH. Celkova nabidkova cena za provedeni vefejné zakazky bude
stanovena jako nejvyse piipustnd a musi zahrnovat veskeré naklady a poplatky, které
ucastniku vzniknou s plnénim vetejné zakazky.

Misto podani nabidky a lhiita pro podani nabidky
Nabidky je mozné podavat poStou nebo osobné na adresu:

Obec SuchovrSice
Suchovrsice 122
542 32 SuchovrSice

Utedni hodiny obecniho uiadu:
pondéli a stteda 08,00 - 11,30 hod. a 12,30 — 17,00 hod.

Nabidky je mozZné podavat nejpozdéji do ................ (datum) .......... hodin.
Kontaktni osoba:

Jana Sedova, starostka,
tel.: +420 724 180 520, e-mail: obec@suchovrsice.cz.

Prava zadavatele a ostatni podminky

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku v fizeni, nesmi byt soucasn¢ poddodavatelem, jehoz
prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéZ fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel
podd vice nabidek samostatné nebo spolecné¢ s dalsimi dodavateli, nebo je
poddodavatelem, jehoZ prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéZz fizeni prokazuje
kvalifikaci, zadavatel v§echny nabidky podané takovym dodavatelem vyftadi.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu lhity pro podani nabidek vyzvu zménit, uptesnit
nebo doplnit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vetejnou zakazku bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladd, které dodavatel
vynaloZzi v souvislosti s podanim nabidky.

Zadavatel mize pii posouzeni podminek Gcasti vyuzit analogicky veskerych relevantnich
ustanoveni zdkona.

Délka zadavaci lhity, po kterou ucastnici nesmi z fizeni odstoupit je ........ mésici;
pocatkem této lhity je konec lhlity pro podani nabidek.

Dodateéné informace

Pisemnd zadost o dodatecné informace k zaddvacim podminkdm musi byt zadavateli
dorucena nejpozdéji 5 dnli pred uplynutim lhity pro podani nabidek. Dodatecné dotazy k
zaddvacim podminkdm musi byt zadavateli zaslany pisemné (e-mailem, postou), a to
kontaktni osobé¢.

Zadavatel miize poskytnout dodavateliim dodatecné informace k zaddvacim podminkam 1
bez piedchozi zadosti. Pfedchozi odstavce se uplatni obdobné.


mailto:obec@suchovrsice.cz

IX.

Obchodni podminky

Obchodni a platebni podminky vymezujici budouci obsah smluvniho vztahu, jsou
podrobné upraveny v zavazném textu navrhu smlouvy, ktery je piilohou ¢. ...... této
Vyzvy.

Dodavatel v nabidce predlozi navrh smlouvy v listinné podobé a dale v elektronické
podobé na datovém mediu (CD nebo DVD) ve formatu, ktery je mozno ¢ist a upravovat
za pomoci produktt sady MS Office v podobé¢, kterd umoziuje provadéni zmeén textu.
Dodavatelé¢ jsou opravnéni a povinni navrh smlouvy dopliovat vyhradné v castech
oznacenych takto: [e]. Jind doplnéni nebo zmény smlouvy nejsou piipustné.

Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan statutdrnim orgdnem nebo jinou
osobou k tomuto pravnimu jednani opravnénou. Zadavatel doporucuje, aby original ¢i
ufedné ovétena kopie tohoto opravnéni byly v takovém piipadé soucasti nabidky.
Ptedlozeni nepodepsaného ndvrhu smlouvy ¢i navrhu smlouvy upraveného v rozporu s
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podminkami stanovenymi touto vyzvou neni ptedlozeni fddného navrhu smlouvy.

Prilohy
Nedilnou soucasti této vyzvy jsou:

Obec Suchovrsice
zastoupena Janou Sedovou, starostkou



Priloha ¢. 2 vnitrni smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Obce— VZOR
protokolu

PROTOKOL
pro veirejnou zakazku malého rozsahu na dodavky/sluzby/stavebni prace
CR (EVAYS) | | RN

Zadavatelem vetejné zakazky je Obec Suchovrsice (dale jen ,,zadavatel®).

Prostfednictvim vyzvy k podani nabidek zadavatel oslovil:
1. [e]
2. [e]
3. [e]

Zadavatel ustanovil komisi ve slozeni:

1. [e]

2. [e]
3. [e]
Komise se sesla na svém jednani dne .............. ve slozeni
1. [e]
2. [e]
3. [e]

za ucelem otevieni obalek s nabidkami, posouzeni splnéni podminek i¢asti a vyhodnoceni.

OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Komise prevzala od zadavatele obéalky s nabidkami téchto ucastniki

Poradové ¢islo ucastnika 1. 2. 3.

Firma (nazev) ucastnika

Sidlo, popt. trvaly pobyt

ICO

Datum a ¢as doruleni
nabidky

Nabidka byla dorucena ve
lhiit€ pro podani nabidek

Nabidka byla  dorucena
viadn€¢ uzaviené obdlce
oznaten¢ nazvem vetejné
zakazky

Nabidka je  zpracovéana
v pozadovaném jazyce

Nabidkova cena v K¢ bez
DPH




POSOUZENI NABIDEK

Nabidky byly posouzeny z hlediska splnéni podminek ucasti.

Poradové cislo Firma (nazev) SPLNIL/NESPLNIL
sidlo, ICO
1.
2.
3.
VYRAZENI

Na zékladé uvedeného posouzeni jsou u ucasti vylouceni nabidky nize uvedenych ucastniki:

Poradové cislo Firma (nazev) ODUVODNENI
sidlo, ICO

HODNOCENI

Hodnotici kritériem je ................

Nabidky byly hodnoceny ...................... (zpuisob stanoveni poradi nabidek).
Poradové cislo Firma (nazev) Konecné poradi
sidlo, ICO
1.
2.
3.
ZAVER

Na zékladé¢ vySe uvedeného je doporuceno zadavateli uzaviit smlouvu s ucCastnikem
............. , se sidlem .................., ICO: ....................., jehoZ nabidka byla
vyhodnocena jako nejvhodnéjsi. NiZze podepsany c¢len komise €ini svym podpisem kromé




odsouhlaseni vyse uvedeného i estné prohlaseni o mlcenlivosti a své nepodjatosti ve vztahu k
shora uvedené vetejné zakéazce. ProhlaSuje, Ze se nepodilel na zpracovani zadné z nabidek,
které byly predlozeny, neméd osobni zijem na zadani zakdzky ani ho nespojuje osobni,
pracovni ¢i jiny obdobny pomér s Gcastniky zakazky.

V SuchovrSicichdne ........................

Zastupitelstvo obce v fizeni o zaddni vefejné zakdzky malého rozsahu s ndzvem

................................... souhlasi / nesouhlasi s vyse uvedenym vysledkem hodnoceni
komise a rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, a to nabidky ucastnika
......................... ysesidlem oovevnevneee s, ICO: o

(projednano a schvaleno zastupitelstvem obce SuchovrSice dne ................ usnesenim
zastupitelstvaobce €. ............ooell. )

V SuchovrSicichdne ....................

Obec Suchovrsice
zastoupena Janou Sedovou, starostkou



Priloha ¢. 3 vnitini smernice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Obce — VZOR
ozndameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
V SuchovrSicich dne ..........

Véc: Oznameni o vvbéru nejvhodnéjsi nabidky v Fizeni o zadani verejné zakazkyv malého
YO0ZSAhU S NAZVEIN voveenneeeeeeerennncnsaanss

Zadavatel, Obec Suchovrsice, v fizeni o zadani shora uvedené vetejné zakazky malého rozsahu,

rozhodl o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

%

a to nabidky ucastnika ................. ,sesidlem ................. ,ICO: o , nebot’ tento
ucastnik podal nejvhodné;si nabidku.
O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodlo zastupitelstvo obce dne ................. usnesenim

zastupitelstvaobce €. ...............ell.

Své rozhodnuti zadavatel oduvodnil takto:

Identifika¢ni udaje dodavateli, jejichZ nabidka byla hodnocena

Poradové ¢islo Firma (nazev) Kone¢né poradi
nabidky sidlo, ICO
1.
2.
3.

Hodnoceni nabidek, resp. Zpisob stanoveni kone¢ného poradi:

V SuchovrSicichdne ..................

Obec Suchovrsice
zastoupena Janou Sedovou, starostkou




